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7. Viðauki 1 – Skjalavistunaráætlun – yfirlit yfir skjalaflokka, skipan skjala og afhendingartíma 
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CA Ársreikningar Sveitarstjóri/ oddviti og 

starfsmenn skrifstofu 

Afhent héraðs-

skjalasafni á 5 

ára fresti 

Ársreikningar 

lagðir upp í 

tímaröð eða í 

möppur eftir 

árum í 

WorkPoint 

Rafræn skjöl  KPMG útbýr ársreikninga 

sem eru varðveittir 

undirritaðir 

CB Fjárhagur Sveitarstjóri/oddviti, 

fjármálastjóri 

Afhent héraðs-

skjalasafni á 5 

ára fresti 

Vistað í DK 

bókhaldskerfi 

og flutt í 

WorkPoint. 

Lagt í möppur 

eftir árum 

Rafræn skjöl  Aðalbók, dagbækur launa, 

dagbækur lánadrottna, 

innborganir skuldara.  

CC Fjárhagsáætlun Sveitarstjóri/oddviti, 

fjármálastjóri 

Afhent héraðs-

skjalasafni á 5 

ára fresti 

Vistað í DK 

bókhaldskerfi 

og flutt í 

WorkPoint. 

Lagt í möppur 

eftir árum 

Rafræn skjöl  Öll gögn sem notuð eru við 

vinnslu fjárhagsáætlunar 

hvers árs, fjárhagsáætlun 

ársins, viðaukar ársins 
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CD Uppgjör  Sveitarstjóri/oddviti, 

fjármálastjóri 

Afhent héraðs-

skjalasafni á 5 

ára fresti. 

Vistað í DK 

bókhaldskerfi 

og flutt í 

WorkPoint. 

Lagt í möppur 

eftir árum 

Rafræn skjöl  Ársgögn, varanlegir 

rekstrarfjármunir, 

langtímakröfur, óinnheimtar 

tekjur, handbært fé, eigið fé, 

langtímaskuldir, 

skammtímaskuldir, 

hlutafjármiðar, 

jöfnunarsjóður, laun og 

launatengd gjöld, útsvar og 

skatttekjur og vsk. 

CE Fylgiskjöl bókhalds Sveitarstjóri/oddviti, 

fjármálastjóri 

Heimilt að eyða 

að sjö árum 

liðnum skv. 

heimild í reglum 

Þjóðskjalasafns 

Íslands 

1022/2023 

Vistað í DK 

bókhaldskerfi 

Rafræn skjöl  Afstemmingar, millifærslur, 

reikningar. 

 

CF Virðisaukaskattur Sveitarstjóri/oddviti, 

fjármálastjóri 

Heimilt að eyða 

að sjö árum 

liðnum skv. 

heimild í reglum 

Þjóðskjalasafns 

Íslands 

1022/2023 

Vistað í DK 

bókhaldskerfi 

og flutt í 

WorkPoint. 

Lagt í möppur 

eftir árum 

Rafræn skjöl  
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CG Hitaveita Brautarholts 

– uppgjör 

Sveitarstjóri/oddviti, 

fjármálastjóri 

Afhent héraðs-

skjalasafni á 5 

ára fresti 

Vistað í DK 

bókhaldskerfi 

og flutt í 

WorkPoint. 

Lagt í möppur 

eftir árum 

Rafræn skjöl   Ársgögn, dagbók, varanlegir 

rekstarfjármunir, 

óinnheimtar tekjur, 

handbært fé, 

langtímaskuldir, 

skammtímaskuldir og vsk.  

CH Hitaveita Brautarholts 

– Fylgiskjöl bókhalds 

Sveitarstjóri/oddviti, 

fjármálastjóri 

Heimilt að eyða 

að sjö árum 

liðnum skv. 

heimild í reglum 

Þjóðskjalasafns 

Íslands 

1022/2023 

Vistað í DK 

bókhaldskerfi  

Rafræn skjöl   Millifærslur, lánadrottnar, 

reikningar, afstemmingar, 

dagbækur, vsk, 

auðlindaskattur. 

 

CI Fjarskiptafélag 

Skeiða- og 

Gnúpverjahrepps – 

uppgjör 

Sveitarstjóri/oddviti, 

fjármálastjóri 

Afhent 

héraðsskjalasafni 

á 5 ára fresti 

Vistað í DK 

bókhaldskerfi 

og flutt í 

WorkPoint. 

Lagt í möppur 

eftir árum 

Rafræn skjöl   Ársgögn, dagbækur, 

varanlegir rekstarfjármunir, 

óinnheimtar tekjur, 

handbært fé, 

langtímaskuldir, 

skammtímaskuldir og vsk. 

CJ Fjarskiptafélag 

Skeiða- og 

Gnúpverjahrepps – 

Fylgiskjöl bókhalds 

Sveitarstjóri/oddviti, 

fjármálastjóri 

Heimilt að eyða 

að sjö árum 

liðnum skv. 

heimild í reglum 

Þjóðskjalasafns 

Íslands 

1022/2023 

Vistað í DK 

bókhaldskerfi  

Rafræn skjöl   Millifærslur, lánadrottnar, 

reikningar, afstemmingar, 

vsk, auðlindaskattur. 
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