
 



Innihald 

 

 



1. Almennt um skjalavistunaráætlun 

 

 

1.1 Hvað er skjalasafn? 

 
1 Sjá: https://www.stjornartidindi.is/Advert.aspx?RecordID=9a0fbdef-037b-47b5-8aa4-f091ea07eb51. 



1.2 Uppsetning skjalavistunaráætlunar 



  

https://www.stjornartidindi.is/Advert.aspx?RecordID=6470fa8b-0e7d-43e1-bf2e-cbc1685ad7eb
https://www.stjornartidindi.is/Advert.aspx?RecordID=6470fa8b-0e7d-43e1-bf2e-cbc1685ad7eb


2. Lög, reglugerðir og reglur er varða skjalamál sveitarfélaga  

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

https://www.stjornartidindi.is/Advert.aspx?RecordID=ea3f3808-932f-4a98-9ffc-97e79b457197


3. Skjöl og ábyrgð 

3.1 Tilgangur skjalavörslu 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

3.1. Ábyrgðarmaður skjalavörslu 

  



4. Um frágang og skil á Héraðsskjalasafn Árnesinga 

4.1. Rafræn skil á Héraðsskjalasafn Árnesinga 
 

4.2. Skil á pappírsskjölum á Héraðsskjalasafn Árnesinga 



4.3. Skráning og skil málasafns 

• 

• 

• 

• 

• 

• 

 

https://www.stjornartidindi.is/Advert.aspx?RecordID=d9a57bdb-cfc8-4b1d-90d7-a07a6add2571
https://www.stjornartidindi.is/Advert.aspx?RecordID=3afa4886-f07c-4bf0-aa9a-e1fe7ade5b9a
https://www.stjornartidindi.is/Advert.aspx?RecordID=3afa4886-f07c-4bf0-aa9a-e1fe7ade5b9a


5. Skýringar á skjalaflokkum
 

A Skeiða- og Gnúpverjahreppur yfirstjórn 



B Málasafn 

C Rekstur og bókhald 



Öll gögn sem notuð eru við vinnslu fjárhagsáætlunar hvers árs, 

fjárhagsáætlun ársins og viðaukar ársins. 

ársgögn, varanlegir rekstrarfjármunir, langtímakröfur, 

óinnheimtar tekjur, handbært fé, eigið fé, langtímaskuldir, skammtímaskuldir, hlutafjármiðar, 

jöfnunarsjóður, laun og launatengd gjöld, útsvar og skatttekjur og vsk. 



 

D starfsmenn/mannauðsmál 



E Starfsemi 

F Byggdasamlög og sameiginleg verkefni 



G Veitur 

 



6. Stigveldisskipun skjalaflokka 



  



8. Viðaukar  
Viðauki nr. 1: Skjalavistunaráætlun – yfirlit yfir skjalaflokka, skipan skjala og 
afhendingartíma 
 

Viðauki nr. 2: Sniðmát af excel skjali fyrir skjalaskráningu. 
 

Viðauki nr. 4: Sniðmát/ eyðublað vegna eyðingar. 


